
Information zum Schulcomputer-Account und Microsoft-Account 

Die Schülerinnen und Schüler des Ella-Lingens-Gymnasiums bekommen mit dem Eintritt in die Schule 

einen Schulcomputer-Account und Microsoft-Account. Die Passwörter zwischen diesen Accounts sind 

synchronisiert. Dies bedeutet: Wird das Passwort für den einen Account geändert, ändert sich ebenso 

das Passwort für den anderen Account. 

In Zuge einer Passwortänderung oder wenn dieses nicht regelmäßig verwendet wird, besteht schnell 

die Chance, dass das Passwort vergessen wird. Damit die Schülerinnen und Schüler jederzeit die 

Möglichkeit besitzen ihr Passwort zurückzusetzten, ist es notwendig, entweder eine Telefonnummer 

oder eine EXTERNE E-Mailadresse zu hinterlegen, damit überprüft werden kann, ob die Person, 

welche das Passwort zurücksetzten möchte, auch jene Person ist, die es zurücksetzen darf. 

Anbei eine Bild-Anleitung, wie dies funktioniert. 

1.Methode 

Besuche www.office.com und klicke auf den orangen Button „Anmelden“ 

 

Als nächstes erscheint ein Fenster, in welchem zuerst die Mailadresse (v.nachname@elgym.at) und 

dann das ausgegeben Passwort eingegeben werden müssen 

 

http://www.office.com/
mailto:v.nachname@elgym.at


 

NUR beim ERSTEN Login erscheinen folgende Fenster 

 

Beim nächsten Fenster kann nun die Authentifizierung erfolgen. Empfehlenswert sind die Methode 

Telefon oder E-Mail. Wähle dafür „Ich möchte eine andere Methode einrichten“ 

 

Es erscheint dann folgendes Fenster, in welchem Telefon oder E-Mail ausgewählt werden können. 

 

Ein beiden Fällen wird ein 6-stelliger Code entweder an die angegebene Telefonnummer oderE-

Mailadresse versendet, welcher anschließend einzugeben ist. 

 

 

 



 

ACHTUNG die Telefonnummer muss mit +43 und OHNE 0 eingegeben werden 

RICHTIG: +43 664 123456789 

FALSCH: +43 0664 123456789 

FALSCH: 0664 123456789 

 

Als Mailadresse muss eine EXTERNE Mail verwendet werden. 

NICHT zu VERWENDEN IST die ADRESSE v.nachname@elgym.at 

 

Der Code befindet sich dann in der versendeten E-Mail 

 

 

mailto:v.nachname@elgym.at


2.Methode 

Sollte der Login bereits einmal erfolgt sein, besteht dennoch die Option eine Authentifizierung 

durchzuführen. Loge dich auf www.office.com ein und klicke dann auf den Button rechts oben und 

dann auf „Konto anzeigen“. 

 

 Anschließend erscheint folgendes Fenster, wo die Option „Sicherheitsinformation“ zu wählen ist. 

 

Nun muss „+ Anmeldemethode hinzufügen“ ausgewählt werden 

 

http://www.office.com/


 

Wie bereits erklärt, kann dann Telefonnummer, E-Mail bzw. eine andere Option ausgewählt werden. 

 

 

Nach der Eingabe der Telefonnummer wird eine SMS mit dem 6-stellige Code versendet, welcher 

anschließend eingegeben werden muss 

.  



 

Nachdem dies erfolgt ist, haben die User jederzeit die Möglichkeit, ihr Passwort selbst 

zurückzusetzen. 

Hierzu muss wieder www.office.com besucht werden. 

Beim Anmelden wird die Mailadresse eingegeben und dann auf „Kennwort vergessen“ geklickt 

 

Nun erscheint folgende Seite, bei welcher der angezeigte Code eingeben werden, muss. 

http://www.office.com/


 

Ist dies gelungen, kann eine der hinterlegten Methoden zur Authentifizierung genutzt werden.  

WICHTIG: Bei der TELEFONNUMMER muss die richtige Ländervorwahl eingegeben werden 

RICHTIG: +43 664 123456789 

FALSCH: +43 0664 123456789 

FALSCH: 0664 123456789 

 



Anschließend wird ein 6-stelliger Code verschickt, welcher wiederum eingegeben werden muss. 

Nach richtiger Eingabe erscheint folgendes Fenster 

 

NUN MUSS ein Kennwort mit folgenden Krtierien gewählt werden: 

• Mindestens 10 Zeichen 

• Kleinbuchstaben 

• Großbuchstaben 

• Zahlen 

• Sonderzeichen 

 

 

 

 

 

 

  



Warum das Passwort spezielle Kriterien erfüllen muss, zeigt folgende Grafik 

Unter folgenden Kriterien ist ein zufällig gewähltes Passwort nach den angegeben Kriterien maximal 3 

Jahre gegen Hacking sicher 

 

 

 


